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사단법인 한국생물안전협회 
전자(세금)계산서, 협회영수증, 현금영수증 발행 안내

1. 대상 및 방식

2. 계좌
 ① 협회 연회비, 기업광고비 등
    KEB하나은행 391-910007-74904 (예금주 : 사단법인 한국생물안전협회)
 ② 워크숍, 콘퍼런스, 생물안전교육 참가비 등    
    KEB하나은행 391-910009-13504 (예금주 : 사단법인 한국생물안전협회)
 ※ 계좌별 통장사본 별첨(5~6page)

3-1. 전자(세금)계산서 발행
 □ 진행 절차
  ① 신청인 : 납부 전 청구계산서 또는 납부 후 영수계산서 요청

(사업자등록증 첨부 및 세부내용 작성 필요)
  ② 협회 담당자 : 사업자등록증 및 세부내용 확인 후 계산서 발행

 □ 세부내용
  ① 계산서 발급받을 E-mail 주소
  ② 성명
  ③ 계산서 발행 요청일자 (발급일자)
  ④ 납부(예정)일
  ⑤ 사업자등록증 첨부

대상 항목 발행 방식(3가지 중 선택)

・협회 워크숍 및 콘퍼런스 참가비
・생물안전 법정교육 및 자격제도 참가비
・한국생물안전협회 연회비 및 기업광고비

 3-1. 전자(세금)계산서
 3-2. 협회 영수증
 3-3. 현금 영수증
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 □ 계산서 발행 요청 예시

예시1.
  영수계산서 요청하고자 사업자등록증 첨부합니다.
    - E-mail 주소 : kobsa@hanmail.net
    - 성 명 : 김생물, 이안전 (2인)
    - 발행일자 : O월 O일
  O월 O일 참가비 OO만원 납부하였으니 확인 후 영수계산서 발급 부탁드립니다.
예시2.
  청구계산서 요청하고자 사업자등록증 첨부합니다.
    - E-mail 주소 : kobsa@hanmail.net
    - 성 명 : 김생물, 이안전 (2인)
    - 발행일자 : O월 O일
    - 납부예정일 : O월 O일
  납부 전 청구계산서 필요하여 요청하오니 발급 부탁드립니다.

3-2. 협회영수증 발행
 □ 진행 절차
  ① 신청인 : 납부 후 영수증(협회 양식) 요청 (세부내용 작성)
  ② 협회 담당자 : 납부 확인 후 협회 영수증(PDF양식) 발행

 □ 세부내용
  ① 납부일자, 납부자명
  ② 발급받을 인원
  ③ 기타 요청사항

 □ 영수증 발행 요청 예시

예시1.
  O월 O일 참가비 OO만원(납부자 : OO기관) 납부하였습니다.
  기관 이름으로 납부금액 OO만원 확인할 수 있도록 영수증(협회 양식) 발행해 주세요.
예시2.
  O월 O일 참가비 OO만원(납부자 : OOO) 납부하였습니다.
  기관 참가자인원 O명에 대하여 각각 영수증(협회 양식) 발행해 주세요.
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3-3. 현금영수증 발행
 □ 진행 절차
  ① 신청인 : 납부 후 현금영수증 요청 (세부내용 작성)
  ② 협회 담당자 : 납부 확인 후 현금영수증 발행

 □ 세부내용
  ① 납부일자, 납부자명
  ② 발급받을 인원
  ③ 휴대전화 번호
  ④ 기타 요청사항

 □ 현금영수증 발행 요청 예시

예시.
  연락처 : 김생물 010-OOOO-OOOO (O월 O일 납부)
           이안전 010-OOOO-OOOO (O월 O일 납부)
  위 사람에게 개인별로 현금영수증 발행 부탁합니다.

4. 환불 규정
 - 제13조(참가비 환불) (2015. 5. 28. 개정)
   워크숍, 총회, 생물안전교육 등 협회 사업에 따른 참가 신청 후 취소 시 신청자는 업무(평일 

09:00 ~ 18:00)시간 내 취소요청의사를 이메일 또는 팩스로 전달하고 아래 기준에 따라 기 
납부한 참가비를 환불받을 수 있다.

  

기간 환불 교육일 30일 기준 교육비 10만원 기준
~ 교육 10일전 100% ~ 20일 10만원 환불

9일 전 ~ 1일 전 50% 21일~ 29일 5만원 환불
교육 당일 ~ 0% 30일 ~ 환불 불가

5. 참고자료
 - 협회 사업자등록증
 - 통장사본 ①(74904), ②(13504)
 - 협회영수증(양식)
 - 현금영수증(발급예시)
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□ 사업자등록증
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□ 통장사본① KEB하나은행 391-910007-74904
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□ 통장사본② KEB하나은행 391-910009-13504
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□ 영수증(협회 양식, PDF파일)
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□ 현금영수증


